
 
Toimistosihteerin (henkilöstöpalvelut) tehtäväkohtaisen palkan määrittäminen 
 
Palkkausryhmä 12.10.2021 § 11 
 
 
 
Valmistelija Henkilöstöjohtaja Christina Söderlund, christina.soderlund@salo.fi, puh. 02 

778 2103 
 
Kaupunginhallitus päätti 29.3.2021 merkitä tiedoksi toimistotyön 
kartoituksen loppuraportin, hyväksyä toimistotyön hallinnollisen 
keskittämisen periaatteen henkilöstösuunnittelua ohjaavaksi periaatteeksi 
ja hyväksyä raportissa esitetyn vaiheittaisen toimintamallin. Ensimmäinen 
vaihe tarkoitti ns. konsernitehtävien keskittämisen sille toimialalle ja 
palveluun, jonka mukaista työtä tehtävässä on yli puolet. Tämä tarkoitti 
kolmen toimistosihteerin tehtävän siirtoa hallintopalveluista 
talouspalveluihin ja yhden toimistosihteerin tehtävän siirtoa 
hallintopalveluista henkilöstöpalveluihin. Lisäksi samassa yhteydessä 
järjestellään hallintopalveluiden toimistosihteerien tehtävät uudelleen, 
selkiinnytetään talous- ja henkilöstöpalveluiden välistä työnjakoa, 
järjestellään uudelleen talouspalveluiden eri nimikkeisten sihteerien 
tehtävät sekä järjestellään uudelleen henkilöstöpalveluiden tehtäviä. 
 
Henkilöstöpalveluissa on toteutettu varsin laaja työtehtävien järjestely. Sillä 
ei ole palkkavaikutusta muihin tehtäviin paitsi hallintopalveluista 
siirtyneeseen toimistosihteeriin, jonka tehtävien vaativuus muuttuu 
vastaavaksi kuin henkilöstösihteerin ja rekrytointiasiantuntijan tehtävät. 
 

Esittelijä Henkilöstöjohtaja 
 

Päätösehdotus Palkkausryhmä käy toimistosihteerin tehtävän vaativuudesta keskustelun 
ja antaa henkilöstöjaostolle lausunnon. 
 

Päätös Palkkausryhmä toteaa, että työnvaativuuden muutoksen vuoksi 
palkkauksen muutos on perusteltu. Nimikkeestään huolimatta ko. 
toimistosihteerin tehtävä kuuluu samaan vaativuustasoon kuin 
henkilöstösihteeri ja rekrytointiasiantuntijat. 

 
Tiedoksianto Henkilöstöjaosto (jatkokäsiteltäväksi) 
 
Henkilöstöjaosto 29.10.2021 § 53 
4108/01.01.00.04/2021 
 
 
Valmistelija Henkilöstöjohtaja Christina Söderlund, christina.soderlund@salo.fi, puh. 02 

778 2103 
 

Esittelijä Vs. Kaupunginjohtaja 
 

Päätösehdotus Henkilöstöjaosto päättää siirtää toimistosihteerin (henkilöstöpalvelut) 
KVTES:n hinnoittelutunnuksen 01TOI060 vaativuusryhmään 1a 1.9.2021 
lukien.   
 

Päätös Henkilöstöjaosto hyväksyi päätösehdotuksen. 
 
Tiedoksianto Asianosaiset 


