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Tiedoksianto

hallintopaallikkd Outi Laikko, outi.laikko@salo.fi, 02 778 2307.

Hallintopalvelut hakee tayttélupaa toimistopalveluiden toimistosihteerin
tydsuhteen vakituiseen tayttéon 1.2.2023 alkaen ja sitéd ennen
maaraaikaiseen tayttéon 16.1.2023 alkaen siihen asti, kunnes vakituinen
tydntekija ottaa tehtavan hoitaakseen. Toimistopalveluiden
toimistosihteerin tehtava tulee avoimeksi, kun nykyinen tyéntekija siirtyy
toisiin tehtaviin kaupungin sisalla.

Toimistopalveluiden toimistosihteerin tehtaviin kuuluu mm. toimielinten
kokousasiakirjojen valmistus, avustaminen viranhaltijapaatésten
tekemisessa, Dynasty-asiakirjahallintaohjelman paakayttajatehtavat,
valtuuston aanestysjarjestelman kaytté seka luottamuspalkkioiden
maksatus.

Toimistosihteerin tydsuhteen tayttamatta jattaminen vaarantaa kaupungin
sujuvan paatoksenteon ja lisaa riskia viivastyksiin ja hairidihin
asiakirjaprosesseissa.

Talousarviossa on maararaha toimistosihteerin tehtavaan eika se edellyta
lisdrahoitusta.

V1. hallintojohtaja puoltaa esitysta.

Kaupunginjohtaja

Henkildstdjaosto myontaa tayttdluvan toimistopalveluiden toimistosihteerin
palvelussuhteen vakituiseen tayttoon 1.2.2023 alkaen ja sita ennen
maaraaikaiseen tayttéon 16.1.2023 alkaen siihen asti, kunnes vakituinen
tydntekija ottaa tehtdvan hoitaakseen.

Poytakirja tarkastetaan tdman asian osalta heti kokouksessa.
Henkilostojaosto hyvaksyi paatdésehdotuksen.
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