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Vaaliprosessi

Vaaleihin liittyvia toimijoita
Oikeusministerio

Vaaleja ja puolueita koskevat asiat hoidetaan oikeusministerion demokratia- ja
julkisoikeusosaston demokratia ja vaalit -yksikdssa.

Vaalipiirilautakunnat

Jokaisessa vaalipiirissa sijaitsee vaalipiirilautakunta, joka vahvistaa
eduskuntavaalien ehdokasasettelun seka laskee vaalien tuloksen vaalipiirinsa
alueella.

Aluevaalilautakunnat

Uutena vaaliviranomaisena kullekin hyvinvointialueelle on perustettu
aluevaalilautakunta, jonka tehtdvana on aluevaalien ehdokasasettelun
vahvistaminen ja aluevaalien vaalituloksen vahvistaminen.

Kuntien keskusvaalilautakunnat

Kunnan keskusvaalilautakunta huolehtii vaalien yleisjarjestelyistda kunnassa.
Kuntavaaleissa se huolehtii lisaksi ehdokasasettelusta ja tuloksen laskennasta.

Digi- ja vaestotietovirasto

Digi- ja vaestotietovirasto (DVV) perustaa vaalien daanioikeusrekisterin seka
huolehtii danestyspaikkarekisterin pitamisesta ja aanestysaluejaotuksen
hallinnoinnista.

Ulkoministerio

Ulkoministerid huolehtii ennakkoaanestyksen jarjestamisesta ulkomailla.



Sivu3/12

Adnestystavat
Kotiddnestys

Tietyissa tapauksissa henkild saa aanestaa kotonaan. Vaalitiimi tekee
kotiadnestyksen aikataulut, joiden mukaisesti vaalitoimitsijat kiertavat
ottamassa vastaan kotidanet.

Ennakkoaanestys

Ennakkodanestys toteutetaan pysyvissa ennakkoaanestyspaikoissa seka
lilkkuvassa ennakkodanestyspaikassa, niin kutsutussa vaalibussissa.
Vaalitoimitsijat huolehtivat ennakkoaanestysten toteuttamisesta.

Aidnestiminen ulkomailla
Aéanioikeutettu voi d8nestéda ulkomailla jollain seuraavista tavoista:

e Asnestdminen edustustossa.

e Kirjedanestys. Ulkomailla pysyvasti asuvat ja vaalien ajan ulkomailla
oleskelevat aanioikeutetut voivat danestaa kirjeitse ulkomailta.

e Laivaaanestys.

Laitosdaanestys

Laitokset, kuten palvelutalot, ovat erityisia ennakkodanestyspaikkoja.
Vaalitoimikunta kay laitoksessa toimittamassa laitosadanestyksen
ennakkodanestysjaksoon osuvana paivana.

Aidnestys varsinaisena vaalipdiviana

Varsinaisena vaalipaivana aanestetaan kunkin aanestysalueen
aanestyspaikalla. Vaalipaivan aanestyksesta huolehtii danestysalueen
vaalilautakunta.
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Kaupungin vaaliorganisaatio

Kaupunginhallitus Kaupunginvaltuusto

= ",

Vaalitoimikunta i :
Wk daiadita Keskusvaalilautakunta Sihteeri
5 kpl 14 kpl
Vaalitoimitsijat

Vaalitiimi

Keskusvaalilautakunta

Keskusvaalilautakunnan asettaa kaupunginvaltuusto. Jasenet valitaan neljaksi
vuodeksi kerrallaan siten, ettd he mahdollisuuksien mukaan edustavat
kunnassa edellisissa vaaleissa esiintyneitd danestajaryhmia.

Keskusvaalilautakuntaan valitaan viisi jasenta ja viisi varajasenta. Se on
paatdsvaltainen viisijasenisena. Keskusvaalilautakunta ottaa itselleen sihteerin
ja muun tarvittavan henkiloston.

Keskusvaalilautakunta kokoontuu, vaaleista riippuen, oikeusministeridsta
annetun aikataulun mukaisesti.

Keskusvaalilautakunnan tehtavat maaraytyvat vaalien luonteen mukaan.
Valtiollisissa vaaleissa tehtavia ovat mm.

e aanestysjarjestelyista tiedottaminen

e kunnan vaaliviranomaisten kouluttaminen

e vaalimateriaalin kasittely

e vaalitietojarjestelman kayttédnotto

e vaalipaivan aanestyksen valmistelut

e Yyleisen ennakkoaanestyksen valmistelut, ml. vaalitoimitsijoiden
rekrytointi seka maaraaminen

e laitosaanestyksen valmistelut kotidgdanestyksen valmistelu ml.
vaalitoimitsijoiden rekrytointi sekd maaraaminen

Kunta- ja aluevaaleissa tehtaviin kuuluvat em. lisaksi

e ehdokashakemusten kasittely ja ratkaiseminen sekd ehdokaslistojen
yhdistelman laatiminen
e ennakkoaanten laskeminen ja tiedottaminen

4 Salo - joka paiva parempi
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e vaalipaivan aanten tarkastuslaskenta ja tiedottaminen
e vaalien tuloksen vahvistaminen ja julkaiseminen seka tuloksesta
tiedottaminen

Keskusvaalilautakunnan sihteeri

Keskusvaalilautakunnan sihteeri valmistelee keskusvaalilautakunnassa
paatettavat asiat seka toimii kokouksissa esittelijana ja sihteerina.

Keskusvaalilautakunnan sihteeri johtaa vaaliorganisaation toimintaa
keskusvaalilautakunnan alaisuudessa.

Tehtaviin kuuluu muun muassa vaalien organisointi ja operatiivinen
johtaminen, henkildkunnan rekrytoiminen ja kouluttaminen seka vaalityon
prosessien kehittaminen. Keskusvaalilautakunnan sihteerin alaisuudessa toimii
eri aikoina yhteensa 100-250 tyontekijaa.

Keskusvaalilautakunnan sihteerin tehtava on esimies- ja
asiantuntijatehtava, johon kuuluu huomattava maara ylityéta:
iltatyo6ta, viikonlopputyo6ta seka yotyota vaalipdivana.

Valmisteltavia asioita ovat mm.

e vaaleihin liittyva talousarvio, tilinpaatés ja mahdolliset
lis@maararahahakemukset
e mahdollisen danestysaluejaon muuttaminen,
o menee kaupunginhallituksen paatettavaksi
e ennakkodanestyspaikkojen, vaalibussin seka varsinaisen vaalipaivan
vaalipaikkojen ja aukioloaikojen maarittelyn valmistelu
o menevat lautakunnan kautta kaupunginhallituksen
paatettavaksi
e laitosaanestyspaikkojen tarkistaminen
o menevat lautakunnan kautta kaupunginhallituksen
paatettavaksi
e ulkomainospaikat,
o menevat lautakunnan kautta kaupunginhallituksen
paatettavaksi
e vaalilautakuntien ja -toimikuntien valintojen valmistelu suoraan
kaupunginhallitukselle
o tiedottamiseen liittyvat tehtavat (kuulutukset, kaupunkitiedote, some)
e vaalitoimitsijoiden / vaalilautakuntien ja -toimikuntien kouluttaminen
yhdessa vaalitiimin kanssa
e vaalitoimitsijoiden tydsopimusten ja palkkojen hyvaksyminen, ESS
e kunta- ja aluevaaleissa kaikki ehdokasasetteluun liittyvat tehtavat
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e kunta- ja aluevaaleissa aantenlaskentaan liittyvat tehtavat
e palautteiden kasittely

Vaalilautakunnat

Vaalipdivan danestyksesta vaaleissa huolehtii danestyspaikalla
kaupunginhallituksen hyvissa ajoin ennen vaaleja kutakin aanestysaluetta
varten asettama vaalilautakunta.

Vaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kolme muuta
jasenta ja tarpeellinen maara varajasenia, kuitenkin vahintaan kolme ja
enimmilldan viisi. Vaalilautakunnan jasenten ja varajasenten tulee
mahdollisuuksien mukaan edustaa kunnassa edellisissa vaaleissa ehdokkaita
asettaneita puolueita.

Salon kaupungissa on 14 aanestysaluetta ja ndin myos 14 vaalilautakuntaa.

Vaalitoimikunnat

Kaupunginhallitus asettaa vaalitoimikunnat, jotka huolehtivat
kaupunginhallituksen paatéksen mukaisissa laitospaikoissa toimitettavista
laitosdanestyksista.

Vaalitoimikuntia on viisi ja niissa on yhteensa kolme jasenta ja kolme
varajasenta.

Vaalitiimi
Keskusvaalilautakunnan sihteerin apuna on vaalitiimi, johon talla hetkella
kuuluu kaksi hallintoasiantuntijaa hallintopalveluista.

He huolehtivat edelld mainituista vaaleihin liittyvista kdytannon tehtavista ja
kayvat saannoéllisia palavereja asioiden etenemisesta keskusvaalilautakunnan
sihteerin kanssa.

Vaalitiimilla on mm. seuraavia tehtavia:

e vaalitoimitsijoiden rekrytointi

e adanestyspaikkojen varaukset, kalustamiset ja purkamiset

e vaalimateriaalin tilaaminen, pakkaaminen eri toimijoille
(ennakkoaanestys, laitos- ja kotidanestykset seka varsinaisen
aanestyspaivan aanestys) ja varastointi vaalien jalkeen

e vaalilautakuntien ja -toimikuntien kokoonpanojen valmistelu seka
yhteydenpito vaalien aikana
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e laitospaikkojen ja niiden yhteystietojen selvittaminen, daanestysaikojen
aikataulutus seka kuulutusten ja ehdokaslistojen lahettaminen ja
toimikuntien opastaminen

e kotiaanestysilmoitusten vastaanotto, aikataulujen laatiminen ja
vaalitoimitsijoiden opastaminen

e eri toimijoiden koulutukset

e vaalipaivan ruokailujen jarjestdminen

e yhteistyd yhteistydkumppaneiden kanssa: Waltti, siistijat, koulujen
rehtorit, kiinteistdmestarit, tietohallinto, henkiléstéhallinto,

e seka monet muut vaalien jarjestamiseen liittyvat juoksevat asiat

Vaalitiimin tehtdviin kuuluu huomattava maara ylityota: iltatyota,
viikonlopputyo6ta seka yotyota vaalipaivana.

Vaalitoimitsijat

Adnestyksen toimittamisesta kotimaan yleisessd ennakko&énestyspaikassa
huolehtivat vaalitoimitsijat.

Keskusvaalilautakunta maaraa kirjallisesti vaalitoimitsijat yleisiin
ennakkodanestyspaikkoihin. Vaalitoimitsijat on maarattava niin ajoissa, etta
heille jaa riittavasti aikaa ennakolta tutustua ennakkodanestysta koskeviin
maarayksiin ja ohjeisiin seka ryhtya heille kuuluviin ennakkoaanestyksen
jarjestamiseksi tarpeellisiin toimenpiteisiin.

Vaalitoimitsijat huolehtivat myo6s kotidanestyksista.
Vaalitoimitsija huolehtii ennakkodanestyspaikassa seuraavista tehtavista:

e Kunnostaa ennakkoaanestyspaikan aanestysta varten,
huolehtii siita, ettd ennakkoaanestyspaikassa on riittavasti
ennakkodanestysasiakirjoja ja -tarvikkeita ja etta asiakirjoja ja tarvikkeita
sailytetaan huolellisesti koko ennakkodanestyksen ajan,

e huolehtii siita, etta ennakkodanestyspaikassa on riittavasti kuulutuksia ja
tiedotteita, joista aanestdjat voivat saada tietoa aanestyksen tarkemmista
jarjestelyista,

e huolehtii ennakkoaanestyksen kulusta,

e valvoo jarjestystd ennakkoaanestyspaikalla

e toimii pyydettdessa vaaliavustajana,

e huolehtii kunkin ennakkodanestyspaivan jalkeen siita, etta lahetekuoret
viipymatta toimitetaan asianomaiselle keskusvaalilautakunnalle seka

e huolehtii siita, ettd ennakkoaanestyksen jalkeen kayttamattémat
vaaliasiakirjat, danestdjistéa mahdollisesti pidettavat luettelot,
vaalileimasimet palautetaan keskusvaalilautakunnalle.
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Kuoritiimi

Osa vaalitoimitsijoista toimii kuoritiimissa, joka huolehtii tulleiden
ennakkodanien kasittelysta ja pakkaamisesta laskentaa varten.
Laskentakeskus

Osa vaalitoimitsijoista toimii kunta- ja aluevaaleissa laskentakeskuksessa ja
suorittaa seka ennakkoaanten- ettad tarkastuslaskennan.
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Vaalitehtavien eteneminen

Valmistelevat tehtavat ennen vaaleja

Adnestysaluejaosta tulee hyvissé ajoin kysely Digi- ja véestotietovirastolta.
Tahan reagoidaan, jos jakoa on tarkoitus muuttaa. Mikali muutosta
halutaan, on sen valmisteluun kaytettava aikaa.

Aanestyspaikkojen varaukset on hyvé tehda n. puoli vuotta ennen tulevia
vaaleja. Muistettava myo6s kaupungintalon varaukset.

Vaalibussin aikataulutus.

Vaalilautakunnat ja -toimikunnat on vietava paatoksentekoon ensimmaisen
kerran n. 3 kk ennen vaaleja.

Laitosdanestyspaikkojen lapikaynti ja yhteystietojen haku, kannattaa tehda
hyvissa ajoin ennen vaalien alkua (n. 3 kk ennen vaaleja).

Vaalimateriaalin tilaus tehdaan, kun tilauskanava (PunaMusta) aukeaa.

Vaalitoimitsijoiden rekrytointi

e kysely aiemmin vaaleissa mukana olleille n. 3 kk ennen vaaleja
e sisdinen rekrytointi
o 1 vko avoinna
o haastattelut ja valinnat
e ulkoinen rekrytointi, mikali tarpeellista maaraa toimitsijoita ei ole
saatu
o 2 vko avoinna
o haastattelut ja valinnat

Tyodlistojen laatiminen ennakkodaanestyspaikkoihin voidaan tehda, kun
rekrytoinnit on suoritettu. Lopulliset listat vahvistetaan vahan ennen
vaaleja.

Laitosaanestyspaikkojen kanssa sovitaan aikatauluista hyvissa ajoin.
Toimitetaan sovittujen aikataulujen mukaiset kuulutukset sahkoépostilla
yhteyshenkildille.

Tydsopimusten laatiminen (vaalitiimi hakee tarvittavat perustiedot ja
henkildstopalveluissa laaditaan sopimukset ESSiin ja
keskusvaalilautakunnansihteeri hyvaksyy ne)

Yhteistydpalaverit eri tahojen kanssa
e siistijat
e ravitsemus (vaalipaivan ruokailu)
o ruokakuljetukset sovittava yrittdjan kanssa
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e Kkiinteistd (vaalitelineet, ovien aukaisut, liputukset jne.)

e Waltti (koppien, uurnien, standien ym. kuljetukset)

e tietohallinto (koneiden asennukset, paikalleen viemiset, koulutukset,
paivystykset)

e henkiléstopalvelut (tydésopimukset)

e vaalipaivan paikat (rehtorit)

Koulutusten suunnittelu, aikataulutus, materiaalien paivitys ja toteutus.

Kotiaanestysaikataulujen tekeminen (aloitetaan pari paivaa ennen kuin
ilmoittautuminen kotidganestykseen paattyy).

Vaalien alla
Vaalitavaroiden pakkaaminen ennakkodanestys, laitokset ja kotidganestys.

Ehdokaslistojen jako laitospaikkoihin heti, kun listat saapuvat. Jakelu
tehdaan postipalveluiden avustuksella.

Aanestyspaikkojen kalustamiset.

Ennakkoadnestyksen aikaan
Ennakkodanestyksen ollessa kaynnissa

- vaalitoimitsijoiden tukeminen aanestyksen aikana

- kuoritiimin ohjaus ja valvonta

- paivystys, kuorien vastaanotto vaalipaikkojen sulkeuduttua

- koti-, laitos-, ulkomaan- seka jostain syysta kirjaamattomien aanten
kirjaus

Laitosaanestysten ja kotidanestysten ohjaus, valvonta ja aanestyslippujen
vastaanotto.

Kirjeaanestysten kasittely, keskusvaalilautakunnan sihteeri seka kaksi
muuta henkil6a oltava paikalla.

Ennakkodanestyslippujen pakkaaminen vaalipiirilautakunnalle/kaupungin
laskentakeskukselle |ahetysta varten.

Ennakkodanestyspaikkojen purku ja vaalitavaroiden vastaanotto.

Vaalipaivan alla

Vaalipaivan vaalitavaroiden pakkaaminen.
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Vaalipaivan paikkojen kalustaminen ja avainten nouto puheenjohtajille
jaettavaksi.

Vaalipaivan tavaroiden jako, vaalipaivaa edeltava lauantaiaamupaiva.

Vaalipaivan paivystys ja lippujen seka tavaroiden vastaanotto vaalipaivan
aanestyksen paatyttya.

Vaalipaivan paikkojen purku ja avainten palautus.

Ennakkodanten laskennat / tarkastuslaskennat kunta- ja aluevaaleissa.

Vaalien jalkeen

Tavaroiden varastointi.

Palkkojen ja palkkioiden laskennat.
Arkistoinnit.

Palautteiden kasittely.

Tilastojen tallentaminen asianhallintaohjelmaan:

e ennakkodanestyspaikan lahetekuorten maara

e ennakkodanestyspaikan aanten jakautuminen kuntaan
e kuntaan tulevat ennakkoaanet

e ulkomaan ennakkoaanestyspaikoissa annetut danet

e kirjedaanten lukumaara danestysmaan mukaan

e ennakkoddnestyksen yhteenvetotilasto

e Adanten tuntijakauma ennakkodaanestyspaikan mukaan
e adnestysalueille tulevat ennakkoaanet paivittain

e adnestysaktiivisuus paivittain

e Adadnestysaktiivisuus kunnassa

e Jdanestaneiden kulumaarat kansalaisuusryhmittain

KT10 - KT91 koodilla olevat tilastot (lahinna kunta/aluevaalit)

e Jdanestysaktiivisuus kunnassa (nakyy erikseen Islannin, Norjan ym.
maidenkansalaiset)

e Jdanestaneiden lukumaarat kansalaisuusryhmittain

e Aaanestysalueittain ehdokkaiden danet

e ehdokkaiden aanet, koko kunta

e ehdokkaiden aanet aanestysalueilla

e ehdokkaat danimaaran mukaisessa jarjestyksessa

e ryhmittdin ehdokkaiden aanet

e ryhmien daanet kunta yhteensa

11
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e ryhmien kannatus ja muutos edellisista vaaleista
e ryhmittdin danet danestysalueilla

e alustavan ja tarkastuslaskennan erot

e mitattdmat aanestysliput perusteittain

e mitattdmat danestysliput aanestysalueittain

Lisaksi suunnaton maara naihin tehtaviin liittyvid yksittaisia toimia, etta
kaikki sujuu mallikkaasti.
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