Tietosuojaselostekadytanto ja kaupunginhallituksen alaisten tietosuojaselosteiden

hyvaksyminen

Kaupunginhallitus 26.02.2024 § 69

277/07.01.01.02.00/2024

Valmistelija

vs. tiedonhallinta-asiantuntija Minna-Liisa Makila,
minna-liisa.makila@salo.fi, 02 778 2058, tiedonhallintasuunnittelija Piija
Huhtala, 02 778 2100, tietosuojavastaava Aino Andersson,
aino.andersson@salo.fi, 02 778 2031

Kaupunginhallitus on tehnyt kokouksessaan 6.4.2010 § 243 paatoksen
henkildrekisterien pitdmisestd. Kaupunginhallitus paatti, ettd kaupungin-
hallitus toimii rekisterinpitajana niiden henkilorekisterien osalta, jotka
koskettavat koko kaupunkia tai konsernipalveluita. Toimialajohtaja vastaa
oman toimialansa rekistereiden hoitamisesta ja kuntalaisten tiedonsaannin
turvaamisesta. Lisaksi kaupunginhallitus edellytti, etta jokaisesta
tietojarjestelmasta, jolla kasitelladn henkilétietoja, laaditaan
henkildrekisteriseloste eli tietosuojaseloste.

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (GDPR, General Data
Protection Regulation) astui voimaan 24.5.2016 ja sita ryhdyttiin
soveltamaan kansallisesti 25.5.2018. Tietosuoja-asetuksessa korostetaan
henkilbtietojen kasittelyn avoimuutta. Yleisessa tietosuoja-asetuksessa
asetetaan yrityksille ja organisaatioille henkildtietojen keraamista, sailytysta
ja hallinnointia koskevat tarkat vaatimukset.

Tietosuoja-asetuksen tavoitteena on varmistaa, ettad ihmisten oikeus
henkilétietojen suojaan ja sita kautta yksityisyyteen toteutuu myds
digitaaliaikana. Rekisterinpitajan, henkilbtietojen kasittelijan ja ndiden
edustajan on yllapidettava kirjallista selostetta kaikista henkilGtietojen
kasittelytoimista.

Rekisterinpitdjana Salon kaupungilla on velvollisuus toteuttaa
asianmukaiset toimenpiteet toimittaakseen rekisterdidylle henkilbtietojen
kasittelya koskevat tiedot tiiviisti esitetyssa, 1apinakyvassa, helposti
ymmarrettavassa ja saatavilla olevassa muodossa selkealla ja
yksinkertaisella kielella.

Tietosuojaselosteesta tulee iimeta rekisterinpitaja yhteystietoineen,
rekisterin nimi, henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja lainmukaisuus,
tietosisalto, rekisterdityjen ryhmat, henkildtietojen sailytysaika ja peruste,
tietolahteet, tietojen luovutukset ja siirrot seka rekisterin suojauksen
periaatteet ja kayton valvonta etta rekisterdiden informointi ja oikeudet.

Tietosuojalaki 1050/2018 tarkentaa viela kasittelyn oikeusperustetta,
henkilGtietojen kasittelya erityistilanteissa seka valvontaa ja seuraamuksia.

Tietosuojaselosteilla toteutetaan yleisen tietosuoja-asetuksen 12 — 14
artiklojen mukaista rekisterinpitajan velvollisuutta informoida rekisteroityja
henkilotietojen kasittelysta.

Henkildtietojen kasittelyssa on aina noudatettava tietosuojalainsdadannoén
mukaisia tietosuojaperiaatteita.

Tietosuojaperiaatteiden mukaan henkilétietoja on

- kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn kannalta
lapinakyvasti

- kasiteltava luottamuksellisesti ja turvallisesti

- kerattava ja kasiteltava tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten



- kerattava vain tarpeellinen maara henkilétietojen kasittelyn tarkoitukseen
nahden

- paivitettava aina tarvittaessa, epatarkat ja virheelliset henkilétiedot on
poistettava tai oikaistava viipymatta

- sailytettdva muodossa, josta rekisterodity on tunnistettavissa ainoastaan
niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista
varten.

Tietosuojaselosteiden kasittelyn nykyinen kaytanto:

Nykykaytannon mukaan tietosuojaselosteet on tehty yksittaisina
asiakirjoina ja ne on hyvaksytetty rekisterinpitdjana toimivassa
toimielimessa. Hyvaksynnan jalkeen tietosuojaselosteet on julkaistu
yksittaisina asiakirjoina kaupungin kotisivuilla.

Kaupunginhallitus on vastannut koko organisaation lapileikkaavien
prosessien ja konsernipalveluiden tietosuojaselosteista. Toimielimet ovat
vastanneet oman toimialansa tietosuojaselosteista.

Kaupunginhallitus vastaa hallintosdannén (voimaan 1.1.2024) 34 §:n 7.
kohdan mukaan siita, ettd kaupunki tayttaa tietosuojalainsdadannon
mukaiset velvoitteensa ja valvoo niiden noudattamista.

Digiturvamalli - ohjelmiston mahdollistama tietosuojaselosteiden
laadinta- ja julkaisutapa:

Salon kaupunki on hankkinut tiedonhallintalain (906/2019) edellyttdman
tiedonhallintamallin laatimiseen Digiturvamalli-ohjelmiston. Ohjelma laatii
automaattisesti tietosuojaselosteet, kun tiedonhallintamallin tietoja
tallennetaan. Tietosuojaselosteet pystytdan julkaisemaan ohjelmasta
upottamalla ne kaupungin verkkosivuille. Tietosuojaselosteet nakyvat
toimialoittain ja tietovarannoittain. Tietovarannon alta nakyvat
tietojarjestelmat.

Ensimmaista hyvaksyntaa varten tietosuojaselosteista saadaan kaupungin
sisaiseen kayttoon kaikki selosteet sisaltava kokonaisraportti, joka pitaa
sisallaan tietojarjestelmien nimet, jotka eivat ole julkisia (JulkisuusL 24.1 §
7k). Tasta raportista erotellaan rekisterinpitdjittdin omat raportit kullekin
rekisterinpitajalle.

Hyvaksymispaatosten jalkeen raportti julkaistaan verkkosivulla siten, etta
siella nakyy tietojarjestelmista kaytetty yleisnimi.

Tietosuojaselosteiden kasittelya koskeva esitys uudeksi kaytannoksi:

Digiturvamallista saatu tietosuojaselosteet — raportti viedaan nyt
ensimmaisen kerran rekisterinpitajina toimivien toimielimien
hyvaksyttavaksi. Toimielimien hyvaksymisien jalkeen kaikki
tietosuojaselosteet julkaistaan kaupungin kotisivuille.

Jatkossa tiedonhallintamallin paivityksen yhteydessa tietosuojaselosteet
paivittyvat Digiturvamalli-ohjelmistosta automaattisesti ilman erillisia
hyvaksymispaatoksia kaupungin kotisivuille.

Esitdmme, ettd jatkossa rekisterinpitajana toimivalle toimielimelle
toimitetaan vahintaan kerran vuodessa tiedoksi hyvaksyttyjen
tietosuojaselosteiden paivitetyt tiedot tietosuojaselosteet — raporttina.

Taysin uusista tietojarjestelmista tai tietovarannoista laaditut
tietosuojaselosteet tuodaan ennen julkaisemista rekisterinpitajana toimivan
toimielimen hyvaksyttavaksi, kuten ennenkin.



Palveluntuottajien yllapitdmien tietosuojaselosteiden sekd muun tahon
yllapitamien tietosuojaselosteiden, joissa Salon kaupunki on
yhteisrekisterinpitajana, osalta esitetdan jatkossakin toimittavan vanhan
kaytanndn mukaan eli niin, ettd ndma selosteet linkitetdan suoraan
kaupungin verkkosivuille erikseen.

Kaupunginhallituksen alaisen toiminnan tietosuojaselosteet
tietovarannoittain:

Kaupunginhallituksen alaisen toiminnan aiemmin hyvaksyttyja
tietosuojaselosteita on paivitetty tiedonhallintalain vaatiman
tiedonhallintamallin laadinnan yhteydessa. Liséksi on laadittu uusia
tietosuojaselosteita.

Tiedonhallintalain vaatimat raportit ovat jatkuvasti paivittyvid ja paatdksen
litteena olevat raportit sisaltavat myos viela talla hetkella keskeneraisia
tietosuojaselosteita.

Kaupunginhallituksen seka muiden toimielimen hyvaksymisien jalkeen
kotisivuille julkaistaan julkiset tiedot edellda mainitusta raportista sen
hetkisilla tietosisalldilla. Kotisivuille julkaistavassa raportissa on lueteltu
tietosuojaselosteet toimialoittain seka toimialojen tietovarannoittain tai
henkilorekistereittain.

Kaupunginhallituksen alaisen toiminnan tietosuojaselosteet
tietovarannoittain:

Asia- ja asiakirjahallinnon tietovaranto
Asianhallinnan asiakasrekisteri

Edunvalvonnan tietovaranto

Kaupungin hankintoja koskeva tietovaranto
Kaupungin henkiléstéhallinnon tietovaranto
Kaupungin tyontekijoiden sahkdpostiosoitteisto
Kaupungin verkkokaupan tietovaranto

Kunnan avustusten hakemusten tietovaranto
Myoénnettavien avustusten tietovaranto
Puhelinjarjestelman tietovaranto
Rekrytointiohjelmiston tietovaranto

Strategisen ohjauksen tietovaranto
Taloushallinnon tietovaranto

Talousohjauksen tietovaranto

Teknisen valvonnan tietovaranto (nelja rekisterinpitajaa)
Tiedonhallinnan tietovaranto

Tietohallinnon tietovaranto

Tietojarjestelmien lokitiedot

Ulkoistetun palkkahallinnon tietovaranto (Sarastia)
Vaalien jarjestamisen tietovaranto

Viestinnan, markkinoinnin ja tiedottamisen tietovaranto
Vaarinkaytosilmoitusten tietovaranto

Aiempi asiaa koskeva kaupunginhallituksen paatos:
Kaupunginhallitus on 6.4.2010 § 243 kohdalla paattanyt rekisterien
pitdmisestd. Paatdksen sisaltd ei vastaa nykylainsdadantoa ja kaytantoja,
joten paatos tulee kumota silta osin.

Toimialojen omien raporttien hyvaksyminen:



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Tiedoksianto

Kaupunginhallitus edellyttaa, etta toimialat kasittelevat rekisterinpitdjina
omalta osaltaan tietosuojaselosteet. Taman lisdksi toimialat noudattavat
uutta kaytantoa.

Kaupunginjohtaja

Kaupunginhallitus paattaa

1. kumota kaupunginhallituksen paatoksen 6.4.2010 § 243 siltd osin, kun
uusi lainsaadanté on muuttanut mainitun paatoksen perusteita

2. hyvaksya tietosuojaselosteiden kasittelyn uuden kaytannén esitetyn
mukaisena ja

3. hyvaksya kaupunginhallituksen alaisten tietovarantojen esittelytekstissa
mainitut tietosuojaselosteet (ei-julkinen asiakirja, JulkisuusL 24.1.§ 7-k) ja
4. hyvaksya paatdoksen mukaisen ohjeistuksen toimialoille
tietosuojaselosteiden kasittelysta.

Kaupunginhallitus hyvaksyi paatésehdotuksen.

Toimialat/tiedonhallinta- ja arkistovastaavat
Vs. tiedonhallinta-asiantuntija
Tiedonhallintasuunnittelija
Tietosuojavastaava

Tietohallintopaallikko

Hallintojohtaja

Vs. Talousjohtaja

Henkildstojohtaja

Johtava yleinen edunvalvoja



