Tietosuojaselostekdaytannon muutos ja vapaa-ajan lautakunnan alaisten tietosuojaselosteiden
hyvaksyminen

Vapaa-ajan lautakunta 07.03.2024 § 19
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Valmistelija tietosuojavastaava Aino Andersson, aino.andersson@salo.fi, 02 778 2031

Kaupunginhallitus on tehnyt kokouksessaan 26.2.2024 § 69 paatoksen
tietosuojaselostekdytdnndn muuttamisesta kaupungin toiminnassa.
Kaupunginhallitus paatti kumota kaupunginhallituksen paatéksen 6.4.2010
§ 243 silta osin, kun uusi lainsdadantdé on muuttanut mainitun paatéksen
perusteita, hyvaksya tietosuojaselosteiden kasittelyn uuden kaytannon
esittelyn mukaisena, hyvaksya kaupunginhallituksen alaisten
tietovarantojen uudet tietosuojaselosteet seka hyvaksya paatoksen
mukaisen ohjeistuksen toimialoille tietosuojaselosteiden kasittelysta.

Kaupunginhallitus toimii rekisterinpitajana niiden henkilérekisterien osalta,
jotka koskettavat koko kaupunkia tai konsernipalveluita. Toimialajohtaja
vastaa oman toimialansa rekistereiden hoitamisesta ja kuntalaisten
tiedonsaannin turvaamisesta.

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (GDPR, General Data
Protection Regulation) astui voimaan 24.5.2016 ja sita ryhdyttiin
soveltamaan kansallisesti 25.5.2018. Tietosuoja-asetuksessa korostetaan
henkilGtietojen kasittelyn avoimuutta. Yleisessa tietosuoja-asetuksessa
asetetaan yrityksille ja organisaatioille henkil6tietojen keraamista, sailytysta
ja hallinnointia koskevat tarkat vaatimukset.

Tietosuoja-asetuksen tavoitteena on varmistaa, etta ihmisten oikeus
henkilotietojen suojaan ja sita kautta yksityisyyteen toteutuu myos
digitaaliaikana. Rekisterinpitdjan, henkilétietojen kasittelijan ja ndiden
edustajan on yllapidettava kirjallista selostetta kaikista henkildtietojen
kasittelytoimista.

Rekisterinpitajana Salon kaupungin toimielimilld on velvollisuus toteuttaa
asianmukaiset toimenpiteet toimittaakseen rekisterdidylle henkiltietojen
kasittelya koskevat tiedot tiiviisti esitetyssa, lapinakyvassa, helposti
ymmarrettdvassa ja saatavilla olevassa muodossa selkedlla ja
yksinkertaisella kielella.

Tietosuojaselosteesta tulee iimeta rekisterinpitaja yhteystietoineen,
rekisterin nimi, henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja lainmukaisuus,
tietosisalto, rekisterdityjen ryhmat, henkildtietojen sailytysaika ja peruste,
tietolahteet, tietojen luovutukset ja siirrot seka rekisterin suojauksen
periaatteet ja kdytdn valvonta ettd rekisterdiden informointi ja oikeudet.

Tietosuojalaki 1050/2018 tarkentaa vield kasittelyn oikeusperustetta,
henkilGtietojen kasittelya erityistilanteissa sekéd valvontaa ja seuraamuksia.

Tietosuojaselosteilla toteutetaan yleisen tietosuoja-asetuksen 12 — 14
artiklojen mukaista rekisterinpitajan velvollisuutta informoida rekisteroityja
henkilGtietojen kasittelysta.

Henkilbtietojen kasittelyssa on aina noudatettava tietosuojalainsdadannoén
mukaisia tietosuojaperiaatteita.

Tietosuojaperiaatteiden mukaan henkilétietoja on
- kasiteltéava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn kannalta
l&pindkyvasti



- kasiteltéava luottamuksellisesti ja turvallisesti

- kerattava ja kasiteltava tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten
- kerattava vain tarpeellinen maara henkilétietojen kasittelyn tarkoitukseen
nahden

- paivitettava aina tarvittaessa, epatarkat ja virheelliset henkilétiedot on
poistettava tai oikaistava viipymatta

- sailytettava muodossa, josta rekisterodity on tunnistettavissa ainoastaan
niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista
varten.

Tietosuojaselosteiden kasittelyn vanha kaytanto:

Vanhan kaytannén mukaan tietosuojaselosteet on tehty yksittaisina
asiakirjoina ja ne on hyvaksytetty rekisterinpitdjana toimivassa
toimielimessa. Hyvaksynnan jalkeen tietosuojaselosteet on julkaistu
yksittaisina asiakirjoina kaupungin kotisivuilla.

Kaupunginhallitus on vastannut ja vastaa edelleen koko organisaation
lapileikkaavien prosessien ja konsernipalveluiden tietosuojaselosteista.
Toimielimet ovat vastanneet ja vastaavat edelleen oman toimialansa
tietosuojaselosteista.

Digiturvamalli - ohjelmiston mahdollistama tietosuojaselosteiden
laadinta- ja julkaisutapa:

Salon kaupunki on hankkinut tiedonhallintalain (906/2019) edellyttaman
tiedonhallintamallin laatimiseen Digiturvamalli-ohjelmiston. Ohjelma laatii
automaattisesti tietosuojaselosteet, kun tiedonhallintamallin tietoja
tallennetaan. Tietosuojaselosteet pystytdan julkaisemaan ohjelmasta
upottamalla ne kaupungin verkkosivuille. Tietosuojaselosteet nakyvat
toimialoittain ja tietovarannoittain. Tietovarannon alta nakyvat
tietojarjestelmat.

Ensimmaista hyvaksyntaa varten tietosuojaselosteista saadaan kaupungin
sisdiseen kayttdon kaikki selosteet sisdltava kokonaisraportti, joka pitda
sisallaan tietojarjestelmien nimet, jotka eivat ole julkisia (JulkisuusL 24.1 §
7k). Tasta raportista erotellaan rekisterinpitjittdin omat raportit kullekin
rekisterinpitajalle.

Hyvaksymispaatosten jalkeen raportti julkaistaan verkkosivulla siten, etta
siella nakyy tietojarjestelmista kaytetty yleisnimi.

Digiturvamallista saatu tietosuojaselosteet — raportti viedaan nyt
ensimmaisen kerran rekisterinpitajina toimivien toimielimien
hyvaksyttavaksi. Toimielimien hyvaksymisien jalkeen kaikki
tietosuojaselosteet julkaistaan kaupungin kotisivuille.

Jatkossa tiedonhallintamallin péivityksen yhteydessa tietosuojaselosteet
paivittyvat Digiturvamalli-ohjelmistosta automaattisesti ilman erillisia
hyvaksymispaatoksia kaupungin kotisivuille.

Jatkossa rekisterinpitajana toimivalle toimielimelle toimitetaan vahintaan
kerran vuodessa tiedoksi hyvaksyttyjen tietosuojaselosteiden paivitetyt
tiedot tietosuojaselosteet — raporttina.

Taysin uusista tietojarjestelmista tai tietovarannoista laaditut
tietosuojaselosteet tuodaan ennen julkaisemista rekisterinpitajana toimivan
toimielimen hyvaksyttavaksi, kuten ennenkin.

Palveluntuottajien yllapitamien tietosuojaselosteiden seka muun tahon
yllapitdmien tietosuojaselosteiden, joissa Salon kaupunki on
yhteisrekisterinpitajana, osalta toimitaan jatkossakin vanhan kaytannon
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mukaan eli niin, ettd nama selosteet linkitetdadn suoraan kaupungin
verkkosivuille erikseen.

Vapaa-ajanlautakunnan alaisen toiminnan tietosuojaselosteet
tietovarannoittain:

Vapaa-ajanlautakunnan alaisen toiminnan aiemmin hyvaksyttyja
tietosuojaselosteita on paivitetty tiedonhallintalain vaatiman
tiedonhallintamallin laadinnan yhteydessa. Lisaksi on laadittu uusia
tietosuojaselosteita.

Tiedonhallintalain vaatimat raportit ovat jatkuvasti paivittyvid ja paatdksen
litteena olevat raportit sisaltavat myods viela talla hetkella keskeneraisia
tietosuojaselosteita.

Toimielimen hyvaksymisien jalkeen kotisivuille julkaistaan julkiset tiedot
Digiturvamallin tietosuojaselosteraportista sen hetkisilla tietosisallsilla.
Keskeneraisia tietosuojaselosteita paivitetdan siis viela lautakunnan
hyvaksynnan jalkeen julkaistavaan kuntoon. Kotisivuille julkaistavassa
raportissa on lueteltu tietosuojaselosteet toimialoittain seka toimialojen
tietovarannoittain tai henkilérekistereittain.

Vapaa-ajanlautakunnan alaisen toiminnan tietosuojaselosteet
tietovarannoittain:

Kirjastopalveluiden tietovaranto
Kulttuuritoiminnan tietovaranto
Liikuntapalveluiden asiakasrekisteri
Liikuntapalveluiden tietovaranto
Museopalvelujen tietovaranto
Teknisen valvonnan tietovaranto

Vs. Sivistyspalveluiden johtaja

Vapaa-ajanlautakunta paattaa hyvaksya alaisensa toiminnan
tietovarantojen esittelytekstissa mainitut tietosuojaselosteet (ei-julkinen
asiakirja, JulkisuusL 24.1.§ 7-k).

Merkittiin, ettd tdman asian osalta kokouksessa oli lasna asiantuntijana
Aino Andersson.

Vapaa-ajan lautakunta hyvaksyi paatésehdotuksen.

Tietosuojavastaava
Vs. sivistysjohtaja
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