
Salon osallistuvan budjetoinnin menettelytavat 
 

Aikataulu  
• Ehdotukset kerätään toteuttamisvuotta edeltävänä vuonna. Ehdotuksia voidaan 

arvioida, niitä voidaan yhteiskehittää ja niistä voidaan äänestää ennen 
toteuttamisvuoden talousarvion vahvistamista.  

• Hankkeet toteutetaan pääsääntöisesti yhden talousarviovuoden aikana.  
 

Määräraha  
• Osallistuvan budjetoinnin vuosittainen määräraha vahvistetaan talousarviossa. Mikäli 

määrärahaa ei voida varata vähintään 50 000 €, osallistuvaa budjetointia ei ko. vuoden 
osalta toteuteta. Kaupungin toteuttamissa hankkeissa eri palvelut voivat käyttää myös 
omia määrärahojaan ehdotusten toteuttamiseen mahdollisuuksien mukaan. 

• Hankekohtainen määräraha voi olla enintään 1/10 käytettävissä olevasta 
kokonaismäärärahasta, millä varmistetaan vähintään 10 hankkeen toteutuminen.  

• Yhdelle yhdistykselle / yritykselle voidaan myöntää enintään 1/10 osa käytettävissä 
olevasta kokonaismäärärahasta. 

• Samaan toimintaan ja samalle toimijalle rahoitusta voidaan myöntää enintään kahtena 
vuonna peräkkäin. Tämän jälkeen konseptin tulee kehittyä ja siihen tulee löytää esim. 
uusia yhteistyökumppaneita mukaan. Osallistuva budjetointi ei ole tarkoitettu minkään 
toiminnan pysyvään rahoitukseen.  
 

Ideointi ja ehdotusvaihe 
• Ehdotuksia voivat tehdä kaikki, kuten esim. yksittäiset kuntalaiset, yhdistykset, yrittäjät 

ja erilaiset vapaat ryhmät. Ehdotuksia voi jättää niin monta kuin haluaa. 
• Aikataulu ehdotusten antamiselle vahvistetaan vuosittain ja on noin 1 kk.  
• Ehdotukset annetaan ensisijaisesti sähköisesti ja ehdottajan tai hänen edustamansa 

tahon nimellä ja yhteystiedoilla. Alle 18 -vuotiaiden ehdotusten osalta yhteyshenkilön 
tulee olla täysi-ikäinen. Ehdotukset ovat julkisia. 

• Ehdotusten toteuttamisen tulee edistää asukkaiden hyvinvointia ja yhteisöllisyyttä sekä 
kestävää kehitystä. Tarkemmat teemat vahvistetaan kaupungin sisäisen työryhmän 
toimesta.  

• Ehdotusten pohjalta toteutettavan toiminnan tulee lähtökohtaisesti olla kaikille avointa 
ja maksutonta. Ehdotettava toiminta voi kuitenkin kohdistua johonkin haavoittuvassa 
asemassa olevaan ryhmään, kuten esim. vanhuksiin tai pitkäaikaistyöttömiin. 
Rahoitusta ei myönnetä koulujen eikä varhaiskasvatusyksiköiden toimintaan, mutta 
pihojen olosuhteiden parantamiseen voidaan myöntää, koska koulujen ja päiväkotien 
pihat ovat toiminta-ajan ulkopuolella kaikkien käytettävissä.  

• Toteutettavien olosuhteiden osalta niiden käyttö tulee olla kaikille avointa ja 
maksutonta. Olosuhteiden ylläpito jää ensisijaisesti toteuttajille, mutta kohteesta 
riippuen (esim. koulun piha) se voi jäädä myös kaupungille. Palvelu, jonka toimialaan 
ehdotus kuuluu ja ehdottaja sopivat ylläpidosta ennen kuin ehdotus voi edetä 
äänestykseen.   



 
Ehdotusten toteuttajat  

• Ehdotuksia voivat toteuttaa yhdistykset, yrittäjät, kaupunki ja esim. taiteilijatyöryhmät 
Kaupungin eri palvelujen mukana oloa toteutuksissa tarvitaan.  

• Osallistuva budjetoinnissa eri toimialat ja palvelut sitoutuvat mukaan prosessiin. Eri 
palvelujen asiantuntemusta tarvitaan ehdotusten tutkimisessa, yhteissuunnittelussa, 
kustannuslaskennassa ja suunnitelmien toteuttamisessa. 
 

Ehdotusten arviointi  
• Kaupungin sisäinen työryhmä ja eri asiantuntijat arvioivat ehdotukset ja niiden 

toteutusmahdollisuudet sekä hankkivat tarvittaessa lisätietoja ehdotuksista niiden 
arvioimiseksi.  

• Äänestykseen etenevät toteuttamisvalmiit ja annettujen teemojen mukaiset hankkeet, 
joiden toteuttaja on tiedossa ja joiden toteuttamiseksi kaupungilla tai ehdottajalla on 
toimivalta.  

• Jos hanke ei etene äänestykseen, työryhmä/kaupungin edustaja perustelee kirjallisesti, 
miksi se ei etene. 

 

Kuntalaisäänestys 
• Äänestys toteutetaan, mikäli toteuttamiskelpoisten ehdotusten kustannusarvio 

suurempi kuin myönnetty määräraha. 
• Äänestys toteutetaan ensisijaisesti sähköisesti ja se kestää noin kaksi viikkoa. 

Äänestykseen rekisteröidytään tai tunnistaudutaan vahvalla tunnistautumisella. 
Mahdollisuus paperiäänestykseen järjestetään palvelupisteissä 
 

Toteutettavien ehdotusten valinta sekä määrärahojen jako 
• Äänestyksen päättyessä sisäinen työryhmä käsittelee äänestystuloksen ja päättää 

määrärahan jaosta. Vähintään 2/3 määrärahasta jaetaan äänestystuloksen perusteella. 
Loppuosa rahasta voidaan jakaa sisäisen työryhmän tekemän kokonaisarvion 
perusteella. 

• Hankkeet tulee voida toteuttaa käytettävissä olevan hankekohtaisen määrärahan 
avulla, ellei omarahoitus tarvittaessa lisärahoituksena ole varma. 

• Kaupunki voi tarjota ehdotettua pienempää rahoitusta, jolloin hankkeen laajuudesta/ 
muutoksista sovitaan ehdottajan kanssa. Ehdottaja voi perua ehdotuksensa, mikäli ei 
katso osarahoituksen riittävän.   

 

Hankkeiden loppuun suunnittelu ja kaupungin asiantuntijatuki  
• Kaupungilta nimetään kullekin hankkeelle yhteyshenkilö, jonka kanssa sovitaan 

hankkeen yksityiskohdista.  
• Kaupungin toimesta järjestetään hanketoimijoille vuosittain tilaisuus, jossa sovitaan 

toimintatavat kaupungin kanssa, alustavat aikataulut, markkinointi (erityisesti 
tapahtumissa), viestintä, lupien hankinta ym. 

 



Yhteistyösopimus ja viranhaltijapäätös 
• Yhteistyösopimuksessa sovitaan, mitä toteutetaan, kenelle, missä ja millä korvauksella. 

Kaupunki maksaa rahoituksen saaneelle taholle korvauksen laskua vastaan. 
Poikkeustapauksissa yksittäisten toteuttajien kanssa voidaan tehdä 
toimeksiantosopimus, jossa kaupunki maksaa eläkevakuutuksen. 
Toimeksiantosopimusten osalta maksettavasta korvauksesta vähennetään 
eläkevakuutuksen osuus.  

• Sopimus vahvistetaan viranhaltijapäätöksellä. Korvaus maksetaan, kun 
viranhaltijapäätös on saanut lainvoiman.  

 

Hankkeiden toteuttaminen 
• Hankkeissa edetään tehdyn sopimuksen mukaisesti, mahdollisista muutoksista 

neuvotellaan kaupungin kanssa. 
• Kaupungin yhteyshenkilö ja kokonaisuutta koordinoiva henkilö pidetään ajan tasalla 

hankkeen etenemisestä. 
 

Hankkeiden loppuraportointi 
• Loppuraportti (toiminta ja taloudellinen toteuma) toimitetaan kaupungille 

yhteistyösopimukseen liitetyllä lomakkeella ja sopimuksessa sovitusti viimeistään kaksi 
kuukautta hankkeen päättymisen jälkeen.  

• Rahojen takaisinperintä on kirjattu sopimukseen, mikäli hanke ei ole toteutunut 
sovitusti tai muutoksista ei ole sovittu kaupungin kanssa. 
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