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Kuntalain 98 §:ssa ja hallintosaannon 140 §:ssa on saanndkset
toimielimen paatoksentekotavoista. Toimielin voi kasitella asian
varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista
asianhallinta- tai aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sdhkoisessa toimintaymparistdssa,
johon osallistutaan sahkdisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous).

Toimielimen kokous voi olla joko varsinainen kokous taikka sahkdinen
kokous.

Toimielin voi myds tehda paatdksia suljetussa sahkdisessa
paatoksentekomenettelyssa ennen kokousta (sahkdinen
paatdksentekomenettely).

Kaupunginhallitus tai sen nimeadma viranhaltija vastaa, etta sahkaisiin
kokouksiin ja sahkodiseen paatdksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja
tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

Toimielimen kokousajasta ja -paikasta, kokouskutsusta ja esityslistan
julkaisemisesta maarataan hallintosaannon 143, 144, 145 ja 146 §:ssa
seuraavaa:

143 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattda kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetaan myaos,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja
maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa
kokouksen.

144 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita
toimielimen paatdksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos
asia kasitellddn sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa
ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkdisesti. Esityslista, joka
sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen
paatoksiksi, [dhetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole
esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa
pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.
Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

145 § Sahkdinen kokouskutsu
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Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa
sahkdisesti. Talldin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siitd, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietolikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

146 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista
esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilétiedot, joihin
ei liity tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan
poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia
tai mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen
paatdksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan
mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

Hallintosdannon 148 §:ssa on seuraava saannods varajasenen
kutsumisesta kokoukseen:

148 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase
kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen
vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen
yksittdisen asian kasittelyyn.

Myo6s puheenjohtaja, esittelija tai poytakirjanpitaja voivat toimittaa kutsun
varajasenelle.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtaja

Tarkastuslautakunta paattaa, etta

- sen kokouksissa kaytetaan sahkoista kokousjarjestelmaa

- esittelytekstissa selostettu sahkdinen kokous ja sahkdinen
paatoksentekomenettely otetaan kayttoon.

- kokouskutsu ja esityslista kokoukseen toimitetaan jasenille
paasaantoisesti sahkoista kokousjarjestelmaa kayttden vahintadan nelja
paivaa ennen kokousta. Jos sahkdinen kokousjarjestelma ei ole
kaytettavissa, kutsu ja esityslista Iahetetaan jasenen sahkopostiin
(etunimi.sukunimi@salo.fi) ilman liitteita. Julkinen esityslista liitteineen on
luettavissa kaupungin verkkosivuilla.
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