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Tiedonhallinnan jarjestamisen vastuut

Salon kaupunki on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain
(906/2019, tiedonhallintalaki) mukainen tiedonhallintayksikko, jonka
tehtavana on jarjestaa tiedonhallinta tiedonhallintalain ja muun
tiedonhallintaa koskevan lainsdadannén vaatimusten mukaisesti.

Hallintosaannon 72 §:n mukaan kaupunginhallitus vastaa siita, etta
tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut, kdytannét ja valvonta on maaritelty
kunnassa. Tiedonhallintayksikdn johdon on huolehdittava siita, etta
tiedonhallintayksikdssa on:

- maaritelty tiedonhallintalaissa ja muussa laissa saadettyjen
tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien vastuut;

- ajantasaiset ohjeet tietoaineistojen kasittelysta, tietojarjestelmien
kaytosta, tiedonkasittelyoikeuksista, tiedonhallinnan vastuiden
toteuttamisesta, tiedonsaantioikeuksien toteuttamisesta,
tietoturvallisuustoimenpiteista seka poikkeusoloihin varautumisesta;

- tarjolla koulutusta, jolla varmistetaan, etta henkiléstolla ja
tiedonhallintayksikon lukuun toimivilla on riittdva tuntemus voimassa
olevista tiedonhallintaa, tietojenkasittelyd seka asiakirjojen julkisuutta ja
salassapitoa koskevista saadoksista, maarayksista ja
tiedonhallintayksikon ohjeista;

- asianmukaiset tydvalineet tiedonhallintaa koskevien velvollisuuksien
toteuttamiseksi;

- jarjestetty riittava valvonta tiedonhallintaan liittyvien sdadoésten,
maaraysten ja ohjeiden noudattamisesta.

Tiedonhallinnan jarjestdmisen vastuut maaritellaan liitteessa (salassa
pidettava, JulkL 24.1. § 7).

Tiedonhallintaa suunnittelee ja seuraa kaupunginjohtajan nimeama
tiedonhallintatyéryhma, joka vastaa tiedonhallintamallin yllépidosta,
asiakirjajulkisuuden toteuttamista koskevan kuvauksen yllapidosta,
tiedonhallintaa koskevan muutosvaikutusten arvioinnin laatimisesta, arvioi
tarpeen lokitietojen keraamiselle eri tietojarjestelmista seka tukee
toimialoja, palvelualueita ja yksikéita niiden vastuulla olevien
tiedonhallinnan tehtavien hoitamisessa. Tiedonhallintatydoryhman
puheenjohtajana toimii hallintojohtaja ja jasenina tiedonhallinta-
asiantuntija, tietohallintopaallikké ja tietosuojavastaava.

Tiedonhallintamallin hyvaksyminen

Salon kaupungilla on tiedonhallintayksikkona tiedonhallintalain mukainen
velvollisuus laatia ja yllapitda tiedonhallintamallia. Tiedonhallintamallin olisi
tullut olla valmis 1.1.2021 mennessa.

Tiedonhallintamalli on kuvaus tiedonhallintayksikdssa toimivien
viranomaisten tehtavien hoidossa toteutettavasta tiedonhallinnasta.
Tiedonhallintamalli on laadittava ja yllapidettava palvelujen, asiankasittelyn
ja tietoaineistojen hallinnan suunnittelemiseksi ja toteuttamiseksi,



Esittelija

tiedonsaantia koskevien oikeuksien ja rajoitusten toteuttamiseksi,
moninkertaisen tietojenkeruun vahentamiseksi, tietojarjestelmien ja
tietovarantojen yhteen toimivuuden toteuttamiseksi seka tietoturvallisuuden
yllapitdmiseksi.

Tiedonhallintamallissa on kuvattava tiedonhallintayksikon
toimintaprosessien, niita toteuttavien tietojarjestelmien seka niissa
kasiteltavien tietovarantojen muodostama kokonaisuus ja ndiden suhteet
toisiinsa. Tiedonhallintamallista tulee ilmeta, mita toimintaprosesseja
tiedonhallintayksikdssa on, milla tietojarjestelmilla toimintaprosesseissa
muodostuvia asiakirjoja ja muita vastaavia tietoja kasitelldan seka mihin
tietovarantoihin asiakirjat kuuluvat.

Salon kaupungin tiedonhallintamallia on tehty yhteistydssa tiedonhallinnan,
tietohallinnon, tietosuojan ja eri palvelualueiden kanssa.
Tiedonhallintamallin varsinaista tietosisaltoa yllapidetaan ja paivitetaan
digiturvan hallintajarjestelmassa.

Tiedonhallintamallin laadinta ei ole kertaluontoinen kuvausvelvoite, vaan
tiedonhallintamallia on yllapidettava aina, kun tiedonhallintayksikon
tiedonhallinnassa tapahtuu muutoksia, jotka vaikuttavat sen sisaltéon.
Tiedonhallintamallin tietosisaltja paivitetaan talla hetkella viikoittain.
Kaupunginhallituksen hyvaksyttya koko tiedonhallintamallin, yksittaisia
muutoksia tai paivityksia mallin sisaltéon ei ole tarkoituksenmukaista tuoda
toimielimen kasittelyyn. Samasta tietosisallosta johdetaan myos
asiakirjajulkisuuskuvaus seka tietosuojaselosteet, joiden ajantasaiset
versiot ovat nahtavilla kaupungin verkkosivuilla. Kaupunginhallitus on
paattanyt asiakirjajulkisuuskaytannosta paatoksellaan 11.3.2024 § 86 ja
tietosuojaselostekaytanndsta paatdksellaan 26.2.2024 § 69.

Tiedonhallintamallissa maaritelldan tiedonhallinnan vastuut
toimintaprosessien, tietovarantojen ja tietoaineistojen seka
tietojarjestelmien osalta. Nama vastuut on koottu liitteeseen (salassa
pidettava, JulkL 24.1. § 7). Tiedonhallintamalli-raportti digiturvan
hallintajarjestelmasta on liitteessa (salassa pidettava, JulkL 24.1. § 7).

Tiedonhallinnan jarjestamisen valvonta

Jatkossa ajantasainen tiedonhallintamalli, siihen liittyvien
toimintaprosessien, tietovarantojen ja tietoaineistojen seka
tietojarjestelmien vastuut seka edellisen vuoden aikana tehdyt
muutosvaikutusten arvioinnit tuodaan vuosittain kaupunginjohtajalle
tiedoksi tiedonhallintaan liittyvien saaddsten, maaraysten ja ohjeiden
noudattamisen valvonnan toteuttamiseksi.

Tietosuojaselostekdytannon paivittaminen

Kaupunginhallitus on paattanyt 26.2.2024 § 69
tietosuojaselostekaytannosta, jonka mukaan taysin uusista
tietojarjestelmista tai tietovarannoista laaditut tietosuojaselosteet tuodaan
ennen julkaisemista rekisterinpitajana toimivan toimielimen
hyvaksyttavaksi.

Kaupungilla on kaytdssa yli 200 erilaista tietojarjestelmaa, joten
tietosuojaselostekaytantéa on tarkoituksenmukaista paivittaa niin, etta vain
taysin uusista tietovarannoista laaditut tietosuojaselosteet tuodaan ennen
julkaisemista rekisterinpitajana toimivan toimielimen hyvaksyttavaksi.

Kaupunginjohtaja



Paatosehdotus

Paatos

Tiedoksianto

Kaupunginhallitus paattaa hyvaksya

1) tiedonhallinnan jarjestdmisen vastuut liitteen mukaisesti,

2) tiedonhallintamallin seka siihen liittyvien toimintaprosessien,
tietoaineistojen, tietovarantojen ja tietojarjestelmien vastuut liitteiden
mukaisesti,

3) tiedonhallintamallin, siihen liittyvien toimintaprosessien, tietovarantojen
ja tietoaineistojen seka tietojarjestelmien vastuiden, ja edellisen vuoden
aikana tehtyjen muutosvaikutusten arviointien tuomisen vuosittain
kaupunginjohtajalle tiedoksi tiedonhallintaan liittyvien saaddsten,
maaraysten ja ohjeiden noudattamisen valvonnan toteuttamiseksi, seka
4) tietosuojaselostekaytannon paivittamisen niin, etta vain taysin uusista
tietovarannoista laaditut tietosuojaselosteet tuodaan ennen julkaisemista
rekisterinpitajana toimivan toimielimen hyvaksyttavaksi.

Lisaksi kaupunginhallituksen paatos 26.2.2024 § 69 kumotaan silta osin,
kuin siind on paatetty, ettd myo6s uusista tietojarjestelmista tuodaan
tietosuojaseloste ennen julkaisemista rekisterinpitajana toimivan
toimielimen hyvaksyttavaksi.
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