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Tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukaan jokaisen rekisterinpitajan ja
tarvittaessa rekisterinpitdjan edustajan on yllapidettava selostetta
vastuullaan olevista kasittelytoimista. Rekisterinpitdjan on pyydettdessa
saatettava seloste valvontaviranomaisen saataville.

Kasittelytoimien kuvaus on organisaation sisdinen asiakirja, jossa on
hieman tietosuojaselosteita tarkemmat tiedot henkilGtietojen kasittelysta
kaikessa organisaation toiminnassa. Sen tarkoitus on edistaa hallittua ja
suunnitelmallista henkiltietojen kasittelya. Asiakirjaa ei siis julkaista, vaan
se jaa organisaation johdon tietoon seka talteen asianhallintajarjestelmaan.

Kaupunginhallituksen paatdksen 28.4.2025 § 162 mukaisesti
kasittelytoimien kuvaus tuodaan vuosittain alkuvuodesta
kaupunginhallituksen hyvaksyttavaksi samalla, kun vanhat
tietosuojaselosteet tuodaan kaupunginhallitukselle tiedoksi.

Raportista organisaation johdon on mahdollista tutkia henkil6tietojen
kasittelya kaikessa sen alaisessa toiminnassa. Hallintosaannén 33 § 7
kohdan mukaan kaupunginhallitus vastaa siita, ettd kaupunki tayttaa
tietosuojalainsdadanndn mukaiset velvoitteensa ja valvoo niiden
noudattamista.

HenkilGtietojen kasittelyssa on aina noudatettava tietosuoja-asetuksen 5
artiklan mukaisia tietosuojaperiaatteita.

Tietosuojaperiaatteiden mukaan henkilétietoja on

- kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn kannalta
lapinakyvasti

- kasiteltava luottamuksellisesti ja turvallisesti

- kerattava ja kasiteltava tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta
varten

- kerattava vain tarpeellinen maara henkilétietojen kasittelyn
tarkoitukseen ndhden

- paivitettdva aina tarvittaessa, epatarkat ja virheelliset henkilétiedot on
poistettava tai oikaistava viipymatta

- sailytettava muodossa, jossa rekisterdity on tunnistettavissa
ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoituksen
toteuttamista varten.
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Paatosehdotus

Kaupunginhallitus hyvaksyy koko kaupungin toimintaa koskevan
henkilotietojen kasittelytoimien kuvauksen.
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