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Toimielimet paattavat menojen hyvaksyijistd nimikkeittain ja esimiesten
tehtavana on huolehtia siita, etta ostolaskujarjestelmassa on ajantasaiset
tiedot tehtavien hoitajista; seka hyvaksyjista etta asiatarkastajista. Sarastia
pitaa ylla ostolaskujarjestelman reititystaulukkoa.

Esteellinen henkild ei saa hyvaksya laskua. Esteellisyys tulee kyseeseen
esimerkiksi hyvaksyjan omaa koulutusta, puhelimen kaytt6a tai muuta
omaan kayttdon tulevaa tavaraa tai palvelua hyvaksyttaessa.
Kaupunginjohtajalla on hyvaksymisvaltuudet kaikkien

toimialojen laskuihin tilanteissa, joissa varsinainen hyvaksyja on
esteellinen. Alaiset eivat voi hyvaksya esimiestensa laskuja ja

laskun hyvaksyja ja asiatarkastaja ei saa olla sama henkild. Hyvaksyjan on
huolehdittava laskujen oikeellisuudesta ja laskujen hyvaksymisesta hyvissa
ajoin ennen erapaivaa.

Tarkastuslautakunnan menojen ensisijainen hyvaksyja on sisainen

tarkastaja. Sisdisen tarkastajan ollessa estyneend menojen hyvaksyjana
toimii hallintojohtaja.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtaja

Tarkastuslautakunta paattaa, ettd sen menojen hyvaksyjana toimii sisainen
tarkastaja ja hanen estyneena ollessaan menojen hyvaksyjana toimii
hallintojohtaja
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