SALON KAUPUNKI 1(2)
Tehtavakuvauslomake

I Taustatiedot

Tehtavanimike

Rakennuttajainsinori

Koulutus
Rakennusmestarin tutkinto tai vastaava korkeakoulututkinto

Tyopaikka
Teknisten palveluiden toimiala / Tilapalvelut

ITI Yleiskuvaus tehtavasta

Tehtavan tarkoitus

Vastaa rakennushankkeiden suunnittelijoiden hankinnasta seka rakennushankkeiden
kilpailutuksesta. Laatii tarvittavat sopimukset rakennushankkeille ja toimii
tyomaakokouksien valmistelijana. Suorittaa tydmaavalvontaa.

Keskeiset tehtdavaalueet

- Investointihankkeiden suunnittelijoiden kilpailutus

- Suunnittelukokousten valmistelu, asialistan koonti ja sihteerind toimiminen
- Investointihankkeiden kilpailutus

- Laatii rakennushankkeiden sopimukset

- Tydmaakokousten valmistelija ja sihteerind toimiminen

- Huolehtii asiakirjahallinnasta ja raportoinnista

- Laatii tiedotteet eri sidosryhmille

- Hoitaa tarvittavien asiakirjojen arkistoinnin

- Valvoo investointiprojektien toteutumisen / valmistumisen omalta osaltaan
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III Teknisten sopimuksen kahdeksan vaativuustekijan ilmeneminen
tehtavassa

1. Tehtaviin kuuluva paatosvalta - ratkaisujen merkittavyys ja vaikutukset
seka harkintavallan laajuus ja itsendisyys

Vastaa omalta osalta siitd, etta investointihankkeilla on tarvittavat suunnittelijat
ja sopimukset seka asiakirjat ovat kunnossa. Oikeilla ratkaisuilla helpottaa
investointihankkeiden lapivientia.

2. Toiden ja toimintojen jarjestamista koskevan vastuun laajuus

Huolehtia, etta investointihankkeissa on tarvittavat suunnittelijat. Valmistella
suunnittelukokoukset, pitéd muistiota ja arkistoida tarvittavat dokumentit.
Huolehtia, etta investointihankkeet kilpailutetaan kaupungin ohjeistuksen
mukaisesti ja hankkeille laaditaan tarvittavat sopimukset. Sopimusten kaupungin
ohjeistuksen mukainen arkistointi. Toimia tydmaakokousten valmistelijana seka
poytakirjan pitajana.

3. Asema organisaatiossa
Toimii rakennuttajapaallikdén alaisuudessa. Suoria alaisia 5.

4. Tehtdvien vaatimat tekniset tiedot, taidot ja osaaminen
Tehtava edellyttda hyvia tietotekniikan ja toimisto-ohjelmistojen kayttétaitoja.
Kokemus hankinta- ja rakennuttamistehtdvista seka julkisista hankinnoista
auttavat tehtavassa suoriutumista.

5. Tyonantajan edellyttama koulutus
Rakennusmestari tai vastaava korkeakoulututkinto

6. Tyonantajan edellyttama kokemus
Vahintaan 4 vuoden kokemus

7. Tehtdvien edellyttamat vuorovaikutustaidot

Tehtavasta suoriutuminen edellyttaa hyvia vuorovaikutustaitoja. Tehtava
edellyttaa tyoskentelya usean eri sidosryhman kesken. Hyvat
tiimitydskentelytaidot ovat tarpeen.

8. Tyoolosuhteet

Tyd on toimistotydta. Tyd voi olla toisinaan kiireellista, mika edellyttaa hyvaa
stressinsietokykya ja joustavuutta.
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